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Dokumentation av rektors överlåtande av beslutanderätt 
Ansvarig rektor beslutar om sin eller sina skolenheters inre organisation. Rektor fattar 
därutöver de beslut och har det ansvar som framgår av skollagen och skolförordningen. 
Av skollagens och skolförordningens föreskrifter framgår att rektor kan överlåta 
beslutanderätt i vissa ärenden till annan anställd vid berörd skolenhet.  

Något formellt krav på att dokumentera överlåtande av beslutanderätt finns inte. En sådan 
dokumentation kan dock vara till stöd för både rektor och den anställde som rektor 
överlåter beslutanderätten till.  

Nedan följer en förteckning över de beslut för vilka rektor kan överlåta beslutanderätten. I 
förteckningen finns även möjlighet att ange befattning och namn på den person till vilken 
beslutanderätten överlåts. Mottagare av beslutanderätten ska vara informerad om 
beslutets betydelse och i vilka sammanhang det är applicerbart. 

Rektor:  

Skolområde:  

Överlåtande av beslutanderätt avser följande skolenhet:     

Nummer Beslut Lagrum Namn och/eller 
befattning samt  
datum 

4.1.2   Beslut om skolenhetens inre 
organisation     

2 kap. 10 § skollagen      

4.2.1   Beslut om åtgärdsprogram (Gäller ej 
SU-grupp, enskild undervisning och 
anpassad studiegång)  

3 kap. 9 § skollagen     

4.2.2  Beslut om att inte utarbeta 
åtgärdsprogram  

3 kap. 9 § skollagen   

   

  

4.2.7  Beslut om placering i årskurs och 
grupp för nyanländ elev och vissa 
andra    

3 kap. 12 e § skollagen     

4.2.8  Beslut om undervisning i 
förberedelseklass    

3 kap. 12 f  § skollagen     
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4.2.9  Beslut om anpassad timplan för 
nyanländ elev i högstadiet   

3 kap. 12 h § skollagen      

4.2.12  Beslut om betyg vid oenighet mellan 
lärare   

3 kap. 16 § skollagen   

6 kap. 4, 6 §§ 
skolförordningen   

  

4.2.13  Rättelse av skrivfel eller liknande 
förbiseende i betyg    

3 kap. 19 § skollagen     

4.2.15  Beslut om att ett sammanfattande 
betyg ska sättas för natur- och 
samhällsorienterande ämnen i 
grundskolans årskurs 6    

10 kap. § 15 skollagen     

4.2.16  Beslut om kombination av ämnen 
och ämnesområden samt ämnen 
enligt grundskolans kursplaner för 
elev i anpassad grundskola  

11 kap. 8 § skollagen   

4.3.1  Beslut om ordningsregler  5 kap. 5 § skollagen   

4.3.4  Skriftlig varning till elev  5 kap. 11 § skollagen   

4.3.5  Tillfällig omplacering inom samma 
skolenhet  

5 kap. 12 skollagen   

4.3.6  Tillfällig placering utanför den egna 
skolenheten  

5 kap. 13 § skollagen   

- 
Besluta om undersökningar av 
enskilda elevers väskor och andra 
föremål som elever har med sig till 
skolenheten eller till en skolaktivitet 
utanför skolenheten. 

6a kap. 5, 7-9 §§ 
skollagen  

 

- Polisanmäla misstanke om att brott 
har begåtts av elev om inte 
övervägande skäl talar emot det. 
Detta gäller om brottet har begåtts i 
samband med verksamheten i 
grundskolan, anpassade grundskolan 
och fritidshemmet. 

6a kap. 10 § skollagen  
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4.5.1  Beslut om undantag från 
bestämmelser för den ursprungliga 
skolformen för integrerad elev med 
hänsyn till undervisningens 
uppläggning  

7 kap. 9 § 2 st. 
skollagen  

 

4.5.2  Beslut om att börja fullgöra 
skolplikten i grundskola vid sex års 
ålder  

7 kap. 11 a § skollagen  

4.5.6  Beslut om ledighet för elev för 
enskilda angelägenheter upp till 10 
dagar  

7 kap. 18 § skollagen   

4.6.4  Beslut om att elev i förskoleklass får 
gå i förskoleklassen ytterligare ett 
läsår  

4 kap. 6 § 
skolförordningen 

 

4.6.5  Beslut om att elev i grund- och i 
anpassad grundskola ska få gå om en 
årskurs  

4 kap. 6 § 
skolförordningen 

 

4.6.6  Beslut om att elev ska flyttas till 
högre årskurs  

4 kap. 7 § 
skolförordningen  

 

4.6.7  Beslut om att elev i förskoleklass får 
flyttas till årskurs 1  

4 kap. 7 § 
skolförordningen  

 

4.6.8  Beslut om elevs 
modersmålsundervisning  

5 kap. 7 § 
skolförordningen  

 

4.6.9  Beslut om undervisning i svenska 
som andraspråk för elev  

5 kap. 14 § 
skolförordningen  

 

4.6.12  Beslut om prioriterad timplan för 
nyanländ elev  

9 kap. 4 a § 
skolförordningen  
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4.6.14  Beslut om att erbjuda lovskola för 
elev  

9 kap. 11 a § 
skolförordningen  

 

4.6.15  Beslut om att elev inte behöver delta 
i nationella prov om särskilda skäl 
föreligger  

9 kap. 20 § 
skolförordningen  

 

4.6.16  Beslut om att en elev inte behöver 
skriva uppsatserna i nationella prov 
på dator vid särskilda skäl  

9 kap. 21 a § 
skolförordningen  

 

4.6.21  Beslut om hur utrymmet för skolans 
val i anpassad grundskola ska 
användas  

10 kap. 8 § 
skolförordningen  

 

4.6.22  Beslut om hur den fördelningsbara 
tiden ska användas för elever som 
läser ämnesområden  

10 kap 10 § 
skolförordningen  

 

7.1.5  Anställning av lärare som saknar 
behörighet/ legitimation, upp till sex 
månader  

2 kap. 18 § skollagen   

12.1 4 Utlämning av uppgifter efter 
begäran: Lämna en uppgift till en 
brottsbekämpande myndighet om 
uppgiften behövs i den 
brottsbekämpande verksamheten 

7 § lag (2025:170) om 
skyldighet att lämna 
uppgifter till de 
brottsbekämpande 
myndigheterna 
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